






DEPOSITO
TELEMATICO
ALL’UNEP
Vademecum con SLpct e PEC

Richiesta di notifica a mani
Esempio: decreto di liquidazione.

Percorso illustrato
UNEP Napoli.

Procedura operativa
Dalla creazione della busta alla
restituzione dell’atto con la relata.

Verificare le istruzioni dell’ufficio
competente.
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01 · CREA LA BUSTA
Registro e tipo di atto

Mittente e qualifica
Codice fiscale dell’avvocato.
Qualifica: Avvocato / CTU / Delegato /
Altri professionisti.

Nome busta
Tizio - Caio - decreto di liquidazione.

Registro
Atti UNEP.

Atto
UNEP - Estremi per la richiesta di
notifica dell’atto di parte
(RichiestaParte).

Seleziona RichiestaParte, poi premi Avanti.

Esempio UNEP Napoli · Verificare le istruzioni dell’ufficio competente 2/8



02 · DESTINAZIONE
Ufficio, oggetto e valore

Ufficio nell’esempio
UNEP - Corte d’Appello - NAPOLI.

Oggetto selezionato
142001 - Prestazione d’opera
intellettuale.

Valore
Compila secondo il caso concreto.
Il programma indica 0 se
indeterminabile o esente.

Oggetto e ufficio vanno verificati per la
richiesta concreta.
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03 · CONTRIBUTI
E DATA
Due schermate successive

Contributo unificato
Compila i campi secondo il regime
applicabile alla richiesta.

Se non dovuto
Lascia non selezionati Contributo
unificato, Debito ed Estremi
Pagamento; non inserire importi.

Data richiesta
Inserisci la data della richiesta:
GG/MM/AAAA.

Contributo unificato e anticipo delle spese
UNEP sono distinti.
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04 · DATI E NOTIFICA
A MANI
Istante, avvocato e destinatari

Istante e avvocato
Compila i dati di istante e avvocato.

Destinatari
Inserisci generalità e indirizzo
completo di ogni destinatario.

Tipo di notifica
Scegli la modalità a mani per ciascun
destinatario.

Verifiche
Controlla competenza territoriale e
regime delle spese.

RichiestaParte non imposta
automaticamente la notifica a mani.
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05 · NATURA
DELL’ATTO
Descrizione e classificazione

Natura Atto
Decreto di liquidazione.

Codice Natura
DECRETO.

Controllo
Verifica che descrizione e
classificazione corrispondano al
documento da notificare.

Prosegui
Premi Avanti.

Per il decreto di liquidazione: seleziona
DECRETO.
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06 · DOCUMENTI
E FIRMA
Completa la busta

Atto principale
Seleziona «IMPOSTARE L’ATTO
PRINCIPALE» e premi Imposta. Carica il
decreto da notificare.

Allegati
Con Allega inserisci relata predisposta,
dichiarazione ex art. 137 c.p.c.,
conformità ove necessaria e altri
documenti richiesti dall’ufficio.

Pagamento
Aggiungi la ricevuta PagoPA XML, se
dovuta.

Firma
Controlla i file, poi Firma e crea busta.

Prima della firma, verifica che la busta sia
completa.
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07 · INVIO
E RISULTATO
Dalla PEC alla relata

Invio
Usa Invia Deposito oppure salva la busta e
inviala dalla PEC professionale.

PEC di deposito
Controlla l’indirizzo proposto dal
redattore.

Invio da webmail
Allega Atto.enc e usa un oggetto che inizi
con DEPOSITO.

Ricevute ed esiti
Conserva le ricevute e verifica gli esiti e
l’accettazione UNEP.

Restituzione
Attendi l’atto restituito con la relata.

Consegna della busta all’UNEP ≠ notifica
eseguita al destinatario.
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